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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

FElemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Stoica Emilia Secretar 15.03.2021
1.2 | Verificat Dorobét Violeta Director adjunct 15.03.2021
1.3 | Aprobat Cotlerenco Director 15.03.2021
Magdalena

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/revizia Componenta Modalitatea Data de la care se
in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 1/0 Elaborare initiala 15.03.2021
2.2

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Scopul | Exemplar| Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.| aplicare 1 Personal didactic Director | Cotlerenco M. | 15.03.2021 online
3.2.| informare 2 Consiliul profesoral | Director | Cotlerenco M. | 15.03.2021 online
3.3.| informare 3 Consiliul de Presedintele | Cotlerenco M. | 15.03.2021 online
administratie consiliului
de
administratie




3.4.| evidentd 4 Secretariat Secretar Stoica E. 15.03.2021 online
3.5.| arhivare 5 Secretariat Secretar Stoica E. 15.03.2021 online
3.6. Alte 6 Secretar sef Secretar Stoica E. 15.03.2021 online

scopuri




4. Scopul procedurii
4.1 Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea inscrierii copiilor in
invatamantul primar, in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2021-2022

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:

Prevederile prezentei proceduri se aplicé la nivelul departamentului secretariat al Scolii Gimnaziale
”Al.l.Cuza” Braila
5.2 Departamente implicate: Departamentul curriculum si controlul asigurarii calitatii

Se va monitoriza modul in care departamentul secretariat, périntii, si conducerea scolii vor respecta
prevederile prezentei proceduri.

6. Documente de referinta aplicabile procedurii operationale

O L.E.N.nr.1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare

(1 Legea nr.69/2011 privind modificarea OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei
O Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta privind

YV VvV VY
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suspendarea cursurilor in unitatile de invatamant de stat si particular
Decretul nr. 195/16.03.2020 al Presedintelui Romaniei privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul
Romaniei
Decretul nr. 240/14.04.2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei
OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitétii procesului de
invétare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar
OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice
Articolele 20, 21 si 22 din Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invitimant
preuniversitar aprobat prin OMEN 5447 /31.08.2020.

Art.5alin 2 lit.(¢ ) din Ordinul MEN nr. 4619/22.09.2014-privind Metodologia cadru de organizare
si functionare a Consiliului de administratie din unitétile de invatamant din uitatile de Invatdimant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 9 alin. 1.a i alin 2 din Ordinul comun al Ministerului Educatiei nr. 3235 din 4 februarie 2021 si
al Ministerului Sanatatii nr. 93 din 4 februarie 2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a
imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2 :

Art. 4 alin. (1) din Ordonanta de urgenta nr. 212/2020 privind stabilirea unor masuri la nivelul
administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative,

Art. 29 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare,

Art. 90 (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul 5447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordinul nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitamantul
primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii



7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali 7.1 Definitii
ale termenilor

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedurd operationald

2 E. Elaborare

3 V. Verificare

4 A. Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 F. Formular

8 SCIM Sistem de control managerial intern

9 CI Coordonator de implementare

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Modul de lucru
CAP I Informatii generale

ART 1. (1) Inscrierea 1n invatamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de Inscriere insotita de
documente justificative.

(2) Cererea-tip de Inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin postd sau se poate depune la
secretariatul unitétii de invatimant la care périntele doreste Inscrierea copilului, in perioada prevazutd de
Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar.

(3) In situatia completarii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin posts, parintele va
transmite unitétii de Invatdmant Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA,, Braila declaratia-tip pe proprie raspundere,
prevazutd in Anexa nr. 3 la prezenta Metodologie, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere,
respectiv recomandarea de Inscriere in clasa pregétitoare, In situatia mentionatd la art. 6 alin. (1).

(4) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele solicita
inscrierea sau prin intermediul mijloacelor electronice si constd in compararea datelor introduse in aplicatia
informaticd cu documentele transmise de cdtre périnte. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform
legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

(5) In situatia depunerii cererii-tip de Inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de Invatdmant,
verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta périntelui si a cel putin unui membru din comisia de
inscriere, conform programdrii realizate de cétre unitatea de Invatimant.

(6) In perioada previzutd de Calendarul inscrierii in invatimantul primar, conducerea Scolii Gimnaziale
»ALIL.CUZA,, Braila asigurd prezenta unui numdr suficient de persoane din comisia de Inscriere si stabilesc
programul de lucru al comisiei in schimburi, atdt in program de dimineats, cat si de dupa amiaza, in intervalul
orar 8,00-18,00 (luni-joi), respectiv 8,00 — 17,00 (vineri), pentru a sprijini participarea péarintilor la procedurile
de completare/validare a cererilor-tip de Inscriere.

(7) Conducerea Scoalii Gimnaziale ,,AL.I.CUZA,, Braila se asigurd cd programul de completare/validare a
cererilor-tip de inscriere in invatdmantul primar este adaptat solicitérilor périntilor permite procesarea tuturor
solicitarilor si asigura fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia.



(8) In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitirii aglomeratiei, Scoala Gimnaziala ,,AL.1.CUZA,, Braila
asigurd inclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-
tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitatii de Invatamant, pe
site-ul acesteia, dacé exista, si pe site-ul inspectoratului scolar.

(9) Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA,, Braila informeaza parintii ca ordinea in care se programeaza telefonic
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Inscriere sau in care se prezintd pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de nscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati
la inscriere. Informatia este afisatdl la secretariatul unitétii de Invatamant, la avizierul acesteia si pe site-ul scolii,
dacd acesta existd, si este comunicatd direct parintilor la momentul programarii telefonice sau al prezentarii
pentru completarea/validarea cererii-tip de inscriere.

Art.2 (1) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unititii de tnvatimant la care se
doreste inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui, de
citre un membru al comisiei de inscriere din scoald. In acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de
inscrietre, se realizeazd validarea acesteia. Comisia de inscriere din Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA,, Braila
asigurd imprimarea unui numér de cereri-tip de inscriere, care si fie completate de méana de cétre parinti, in
situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct 1n aplicatia informaticd, din motive
obiective, cum ar fi Intreruperea alimentdrii cu energie electricd, imposibilitatea temporard a conectérii la internet
si altele asemenea. In aceste cazuri, comisia informeazi persoanele care se prezinti pentru inscriere despre
situatia apdrutd si le solicitd acestora si completeze manual cererea-tip de Inscriere si sd o semneze. Parintii sunt
informati c&, dupd remedierea situatiei speciale, vor fi invitati din nou la unitatea de invataméant pentru a verifica
datele introduse in aplicatia informaticd, pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de
cerere-tip tiparit din calculator.

(2) Parintele depune, In momentul completarii cererii — tip de inscriere la unitatea de invatamant, sau, dupé caz,
in momentul validarii acesteia, o copie a actului de identitate propriu si o copie a certificatului de nastere al
copilului, certificate conform cu originalul de cétre secretariatul unitatii de invataméant, pe baza documentelor
originale.

(3) In cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care Implineste varsta de 6 ani in
perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv, aldturi de documentele mentionate la alin. (2) parintele

transmite si o copie a recomandarii de inscriere in clasa pregétitoare.

(4) Parintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasca si la care dintre
ei a fost stabilitd locuinta minorului.

(5) In cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invatdmant decét scoala de circumscriptie, pe langa
documentele mentionate la alin. (2) si, dupa caz, la alin. (3), parintii depun/transmit pe e-mail sau prin posta si
documente in copie simplé care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare, stabilite in conformitate cu art.
10.

(6) In cazul in care solicitd inscrierea la altd unitate de invétamant decét scoala de circumscriptie, parintele
mentioneazd, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la
scoala de circumscriptie, in situatia in care acesta nu este admis la scoala solicitatd, din lipsa de locuri libere.

Art.3 . - (1) Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA,, Braila informeaza parintii prin afisare la avizier si postare pe
site-urile institutiilor, dupé caz, cu privire la faptul ci aplicatia informaticd nu permite inscrierea la mai multe
unitati de Invitimant,

(2) In cazul in care aplicatia informaticd semnaleazi c4 pentru copilul respectiv a mai fost depusi o cerere de
inscriere la altd unitate de Invatdmant, inscrisd in baza de date, Intrucét a fost validats, dosarul de Inscriere nu
este acceptat si rimane valabild optiunea deja asumata pentru altd unitate de tnvitamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de Inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la unitatea de
invatdmént, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de Invatimant tipareste fisa completats in aplicatia
informatica, in prezenta parintelui.



(4) Validarea fisei tipdrite din aplicatia informaticd poate fi realizatd prin semniturd la sediul unititii de
invatdmant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

(5) In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invéatdmant Scoala Gimnaziala ,,AL..CUZA.,, Braila
identifica erori sau neclaritdti in completarea cererii-tip sau In documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii
legal instituiti/ reprezentantii legali vor fi contactati de cétre comisia de inscriere in invéitimantul primar din
unitatea de invatdimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia In conformitate cu
prevederile alineatelor (3) si (4) cu incadrarea In termenele prevazute de Calendarul inscrierii in invdtdmdntul
primar, prevdzut in anexa nr. 2 la ordin.

Art. 4 - (1) Dupd Incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor
in clasa pregétitoare se face in doud etape succesive, dupa cum urmeazi:

a) prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatici si pe baza deciziilor consiliilor
de administratie ale unitatilor de Invatdmant, luate in urma aplicérii criteriilor de departajare pentru copiii
din alte circumscriptii scolare.

b) adoua etapd, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima
etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

(2) In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare
pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sé fie cuprinsi in clasa pregétitoare in anul
scolar 2021-2022.

(3) Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei (MFE) despre aceste
situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

Cap. Il Prima etapi de Inscriere In invitimintul primar

Art. 5. - (1) In prima etapa, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfisoars la Comisia nationali de inscriere
a copiilor in invatdmantul primar, denumité in continuare Comisia nationald, cu ajutorul aplicatiei informatice
si la nivelul unitdtilor de invatdmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de Inscriere si din documentele
depuse/ transmise de péarinti/ tutori legal instituiti/ reprezentanti legali.

(2) Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele prioritéti:

a) in prima faza sunt admisi la scoala de circumscriptie Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA,, Braila copiii ai céror
péarinti au solicitat acest lucru In cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitérii din cererea-
tip de Inscriere se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice;

b) in a doua fazd se proceseaza cererile parintilor care solicitd inscrierea la o altd unitate de Invatamant decét
scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeaza la
nivelul comisiei de inscriere din unitdtile de invatdmant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare, iar listele finale sunt validate de cétre Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale ,,AL.I.CUZA,,
Braila.

¢) in a treia faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai céror périnti au solicitat inscrierea la o altd
unitate de invitimant decédt scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsd de locuri.
Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice, daca in cererea-tip de inscriere a fost bifatd
optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitata.

Art. 6. - (1) In prima fazi, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai caror parinti au solicitat inscrierea la
scoala de circumscriptie Scoala Gimnaziala ,,AL.J.CUZA, sunt iInmatriculati conform optiunii.

(2) Dupa incheierea primei faze, Comisia nationald comunica comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant
locurile ramase libere, stabilite in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (3).

Art. 7. - (1) In a doua faza de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierii in invatimantul primar si cu
programul afisat, la fiecare unitate de invéatdmant la care au rdmas locuri libere, comisia de inscriere din unitatea
de invatdmant analizeaza cererile-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii copiilor care au
domiciliul in afara circumscriptiei scolare.



(2) In cazul in care numairul solicitirilor este mai mic sau egal cu numérul locurilor libere, comisia de inscriere
valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatamant, fara nicio restrictie.

(3) In cazul in care numirul solicitarilor este mai mare decat numdrul locurilor libere, comisia de inscriere din
unitatea de Invatdmant aplica criteriile de departajare generale si apoi, daca este necesar, pe cele specifice, In
vederea stabilirii candidatilor care vor fi admisi.

Art. 8. - (1) Pani la data precizatd In calendarul Inscrierii, Comisia de inscriere In Invatimantul primar din
fiecare unitate de invatamant la care au rdmas locuri libere dupéa prima faza proceseaza cererile parintilor copiilor
proveniti din alte circumscriptii scolare si stabileste lista copiilor care sunt inmatriculati la unitatea de
invitdmant, in clasa pregatitoare. Decizia se ia In functie de numérul de locuri libere, de numaérul de cereri si pe
baza criteriilor de departajare.

(2) In conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
la solicitarea unitatilor de invatamant, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot aproba, in situatii
exceptionale, depdsirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasele pregétitoare la care numérul
solicitdrilor de Inscriere ale parintilor proveniti din alte circumscriptii scolare este mare.

(3) Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatdmant respectiva, a listei
cererilor respinse, din lipsa de locuri, se fac in plenul comisiei si se consemneaza intr-un proces-verbal, care
raméne la dosarul comisiei.

(4) Rezultatele analizei si decizia Comisiei de inscriere din unitatea de invédtdmant sunt transmise Comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti si Comisiei nationale, pand la data prevazuta de calendar.

Art. 9. - (1) In a treia faza a primei etape de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseazi cererile
parintilor care initial au solicitat Inscrierea la altd unitate de invatamant decét la scoala de circumscriptie, dar nu
au fost admisi, din lipsd de locuri si au optat, in cererea-tip de inscriere, pentru intoarcerea la scoala de
circumscriptie.

(2) Avand in vedere ci locurile copiilor mentionati la alin. (1) au fost rezervate la scoala de circumscriptie pana
la aceasta fazi, toti copiii din circumscriptia scolard ai céror parinti au optat In cererea-tip de inscriere pentru
intoarcerea la scoala de circumscriptie, in cazul in care nu au fost admisi la scoala solicitatd initial, sunt
inmatriculati la scoala de circumscriptie.

Art. 10. - (1) La incheierea primei etape de iInscriere, aplicatia informaticd stabileste numérul de locuri
disponibile de la fiecare unitate de invatdmant.

(2) La incheierea primei etape de Tnscriere, se considerd locuri disponibile, pe langa locurile rdmase neocupate
dupd a doua fazd de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia scolard respectivd, care au fost
inmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de invtimant
in aceastd etapa.

Art. 11. - (1) Lista candidatilor Tnmatriculati dupa prima etapa se afiseaza la fiecare unitate de invatamant si pe
site-ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii In Invatamantul primar. Lista contine numele si
prenumele candidatilor inmatriculati.

(2) Locurile disponibile de la toate unititile de invatamant din judet/municipiul Bucuresti, stabilite in
conformitate cu prevederile art. 22 alin. (2), sunt afisate la fiecare unitate de Invatimant care scolarizeazi clasa
pregétitoare si pe site-ul inspectoratului scolar, pentru informarea périntilor.

(3) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti afiseazi situatia completdrii locurilor la fiecare unitate de
invatdmant, numérul de locuri disponibile in sensul art. 22 si numarul copiilor neinscrisi dupd prima etapa.

(4) Informatiile mentionate la alin. (3) se afiseaza pe site-ul inspectoratului scolar, precum si la fiecare unitate
de invatamant.

Cap. III A doua etapi de inscriere in invatamantul primar
Art. 12. - (1) Périntii ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitimant in prima etapd de inscriere

sau care nu au participat la aceasta etapd completeaza o noud cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapd,
pentru locurile disponibile.



(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitétile de invatdmant la care existd locuri disponibile,
afisate conform prevederilor art. 23. Unititile de Tnvatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi
cereri-tip de inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de
invatdmant sunt respinse de aplicatia informatica.

(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, périntii completeaza, in ordinea descrescitoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unititi de Invatadmant la care mai exista locuri disponibile.

Art. 13. - (1) Parintii copiilor mentionati la art. 24 depun/transmit cererea-tip de inscriere in invitdmantul primar
online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de périnte.

(3) Validarea cererii-tip de Inscriere se face la unitatea de Invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii. Modalitatea de validare
este cea prevazutd la Art. 15, alineatele (3), (4) si (5).

Art. 14. - (1) Dupa Incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapd de inscriere, unititile de Invatdmant analizeazd si solutioneazi cererile pdrintilor, aplicind o
procedura specifica elaboratd de inspectoratul scolar si aprobata de Consiliul de administratie al inspectoratului
scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

(2) Procedura specificd mentionatd la alin. (1) este comunicata prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-
ul inspectoratului scolar, conform Calendarului nscrierii in invatdmantul primar .

(3) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti are obligatia de a informa ME cu privire la procedura mentionata
la alin. (1).

Art. 15. - La incheierea operatiilor mentionate la Art. 26, conform Calendarului inscrierii in invatdméantul primar,
se afiseazd lista cuprinznd numele si prenumele candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatamant.
Art. 16. - (1) In situatia in care mai existd copii care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de Invatamant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneazi cererile parintilor acestor copii.

(2) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigura cuprinderea in clasa pregétitoare a copiilor care nu au
fost Incé Inscrisi la nicio unitate de invatdmant, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, in functie
de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile si de criteriile de departajare anuntate conform prezentei
metodologii.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti utilizeaza
locurile disponibile, stabilite conform art. 22.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilitd, prin aplicarea criteriilor de departajare generale si
specifice, previzute In prezenta metodologie.

(5) In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu cel mult 3 elevi, dupa
caz, peste numirul maxim prevézut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completérile
ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar, pe baza unei justificiri din partea
consiliului de administratie al unitatii de invafamant care solicita exceptarea de la prevederile alin. (1).

(6) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigurd informarea publicului interesat referitor la procedurile
ce trebuie aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si solutiondrii cererilor de inscriere ale parintilor
mentionati la alin. (1).

Art. 17. — Comisiile judetene/Comisia municipiului Bucuresti rezolvé, 1n a doua etapa de inscriere, precum si
ulterior prevederilor Calendarului inscrierii, orice altd situatie referitoare la inscrierea In Invatdmantul primar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

Art. 18. - (1) Comisia de Inscriere din unitatea de invatamant este alcatuitd din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitétii de invatdmant;

b) secretar — secretarul sef/ secretarul unitétii de invatdmant sau un cadru didactic, In situatia in care scoala nu
are un secretar;

¢) membri — 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

(2) Comisia de inscriere din Scoala Gimnaziala ,,AL.I.CUZA, are urmatoarele atributii:



a) asigurd informarea périntilor, referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul 1Inscrierii In
invatamantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima siguranté;

b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru Inscrierea in clasa pregatitoare; in acest scop
alocd un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa pregatitoare,
precum sl resursa umand necesard si competentd pentru operarea pe calculator;

c¢) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeaza in aplicatia informatica si/sau
valideaza cererile-tip de Inscriere, cuprinzdnd datele personale si, dupa caz, informatia necesard pentru
asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;

d) rdspunde de transcrierea corectd a datelor in cererile-tip de inscriere si verificd, Impreund cu périntii
corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informaticé; efectueaza corectarea greselilor sesizate;

e) stabileste si anuntd din timp criteriile de departajare specifice unitétii de invatdmant, care se aplica in situatia
in care existd mai multe cereri de la périnti din afara circumscriptiei scolare decét locuri ramase libere dupa
inscrierea copiilor din circumscriptia scolara;

f) transmite comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, spre verificare de catre consilierul juridic al ISJ/ISMB,
a criteriilor specifice de departajare care se aplicd 1n cazul in care existd mai multe solicitdri de inscriere a
copiilor din afara circumscriptiei scolare decat locuri libere;

g) proceseazd, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de périnti, cererile
de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si solicitd Inscrierea la respectiva
unitate de Invatdmant pe locurile rimase libere; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare, si propune Consiliului de administratie al unitétii de Tnvatdmant lista
candidatilor admisi, spre validare;

h) asigurd marcarea in aplicatia informaticd a cererilor — tip de inscriere depuse de périntii copiilor care provin
din altd circumscriptie scolard, admisi In unitatea de Invatidmant;

i) asigurd prezenta permanentd, in perioada Inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere din unitatea de
invatamant, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinti pentru completarea ori
validarea cererilor-tip de Inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in
invatdmantul primar;

J) afiseazd, in termenul stabilit de prezenta metodologie, listele cuprinzdnd numele si prenumele copiilor
inmatriculati la clasa pregatitoare;

k) elaboreaza si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfésurare a procesului de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar, in termen de 5 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, si
propune eventuale modificéri ale prezentei metodologii.

Cap. IV Dispozitii finale

Art. 19. - Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

Art. 20. - Persoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

Art. 21. - (1) Se interzice Scolii Gimnaziale ,,AL.I.CUZA, si instituie taxe sau si solicite parintilor alte foloase
pentr a realiza Inscrierea copiilor in clasa pregétitoare.

(2) Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau binesti de la parintii
care solicitd nscrierea In invatamantul primar.

(3) Personalul din invétdmant care, In procesul de Inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, sivarseste fapte de
naturd penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce i revin este sanctionat in conformitate
cu prevederile legislatiei In vigoare.

(4) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregétitoare se face dupi finalizarea procesului de inscriere,
conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.



9. Anexe, inregistriri, arhiviri

-prezenta procedurd este pusd la dispozitia utilizatorilor pe suport informatic

-inegistrarile generate de aceastd activitate se pastreaza/arhiveaza conform cerintelor SCMI
chestionare diverse
raport de interpretare a rezultatelor

-nu existi anexe

10. Cuprins
Nr. componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul P.O. operationale
Coperta |
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si 2
aprobarea editiei sau, dupia caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 3
procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, 3
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare 4
6 Documente de referintd aplicabile procedurii 4
operationale
7 Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in 4
procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati 5
10 Anexe, inregistrari, arhivari 6
11 Cuprins 6




ANEXE

Anexanr. 1

Nr. ....../.......2021

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata,  .....cccooeeiieiieiiieeee. , domiciliat(a) in localitatea
................................. 5 S ceeeereeevieeenieeeeeeeeee T e, DL Ll sCL L, ap. ..., judetul/sectorul
.............. , legitimat(&) cu ..... seria ... NI ...ccccempeeveeeveecieereeeeeeeeeeenens, 0. de telefon !
.......................... , adresd de e-mail? .......coceeeeeeieieieiiceeee e, paTintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului .....ccecvvveevieeeciireeennenes , ndscut la data de ........cc........... ,

solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia in anul scolar 2021 - 2022 in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtimantul
primar pentru anul scolar 2021 - 2022, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr..............
Mentionez ca fiica mea/fiul MEU ....oceveuvvreeeveieienineeens este inscris(d) in anul scolar 2020 -
240172 O T TSRS (unitatea de Invatamant), la grupa .....c.ccceveuveeeenneeee. .
Solicit obtinerea recomandarii prin:
o ridicare de la sediul unitatii de Invatadmant;
o prin transmitere pe e-mailul ......ccccevvveerieriinrccnennne, ;
o prin postd la adresa mentionata mai sus.

Semnatura ......ceceeueeenn.. Data ..oeeveeeeeniieennnns

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invitdmant cu nivel prescolar
frecventata de copil.

! Completarea acestui cdmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daca solicitantul doreste sé obtina

recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de invatdmant.
? Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daca solicitantul doreste si obtin

recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.



CALENDARUL INSCRIERII iN iNVATAMANTUL PRIMAR

pentru anul scolar 2021-2022

DATA
LIMITA/PERIOADA

EVENIMENTUL

Pregitirea inscrierii in invatamantul primar

17 martie 2021

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus,
respectiv numérul de clase pregatitoare alocate, la fiecare unitate de
invdtdmant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca exista, si pe site-ul
inspectoratului scolar.

Afisarea, la sediul fiecdrei unitati de invatamént si pe site-ul
acesteia, dacd existd, sau pe site-ul inspectoratului scolar, pentru
unitdtile de invatdmant care nu au site propriu, a informatiilor care
permit pdrintilor s& cunoascd activitatea specificd clasei
pregititoare din cadrul unitdtii, cum ar fi: posibilitatea organizarii
procesului de Invétdmant in cadrul unei gradinite aflate in structura
scolii sau 1In consortiu cu scoala, posibilitatea organizirii
programului Scoala dupd scoald, fotografii ale spatiului in care se
desfasoard activitatea la clasa pregétitoare.

18 martie 2021

Postarea pe site-ul CIRAE/CMBRAE a modelului de cerere — tip
(Anexa 2) pentru evaluarea dezvoltdrii copiilor care implinesc varsta
de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv, si
care:

e nu au frecventat gradinita;
e s-au intors din striinatate;

Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul
CJRAE/CMBRAE;

Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al unitétilor de
invétdimant cu nivel prescolar/primar a modelului de cerere-tip
(Anexa 1) pentru evaluarea dezvoltérii copiilor care au frecventat
gradinita si care Tmplinesc varsta de 6 ani In perioada 1 septembrie —
31 decembrie 2021, inclusiv.

19 martie 2021

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invatamant/ pe site-ul
acestora, a criteriilor specifice de departajare elaborate de unitétile de
invatdméant, In urma consultdrii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali — sindicate, consiliu reprezentativ al pdrintilor — dupa
verificarea existentei unor elemente de discriminare de catre
consilierul juridic al inspectoratului scolar si aprobate in consiliul de
administratie al unititii de Invatamant.




Anuntarea, prin afisare la sediul unitdtii de invatdmant/ pe site-ul
acestora, a listei documentelor care sd dovedeascd indeplinirea
criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi.

22 martie — 27 aprilie
2021

Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1
septembrie — 31 decembrie 2021 si eliberarea recomandairii
pentru inscrierea in invatamantul primar

Pentru copiii care au frecventat griadinita

o Inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile de
invatdmant cu nivel prescolar pentru obtinerea recomandérii
de Inscriere in clasa pregatitoare

e Eliberarea/transmiterea citre périnte de cédtre unitatea de

invatdmant cu nivel prescolar a recomandérii de inscriere in
clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz;

Pentru copiii care NU au frecventat gradinita sau au revenit din
strainitate
e Inregistrarea de ciatre CJRAE/CMBRAE a cererilor de
evaluare, depuse/transmise de périnti pentru copiii care
indeplinesc criteriile prevazute la Art. 7 alin. (1);
e Planificarea de citre CJRAE/CMBRAE a organizarii
evaludrii; afisarea si comunicarea programérii pentru

participarea la evaluare;

Desfasurarea evaluarii copiilor de catre CJRAE/CMBRAE;
Eliberarea/transmiterea citre périnte de cétre
CJRAE/CMBRAE a recomanddrii de inscriere In clasa
pregétitoare sau in grupa mare, dupi caz;

29 aprilie 2021

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele
copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de inscriere
in clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupa caz, de la unitatile de
invatdmant prescolar sau CJRAE/CMBRAE, catre comisiile
judetene/Comisia Municipiului Bucuresti.

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invitamantul primar

29 martie —28 aprilie
2021

Completarea cererilor-tip de Inscriere de cétre périnti/ tutori legal
instituiti/ reprezentanti legali, online sau la unitatea de invitimant la
care solicitd inscrierea copiilor;

Depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de
invatdmant la care solicita Inscrierea copiilor, inclusiv a recomandérii
de inscriere in clasa pregatitoare, dupa caz, respectiv a declaratiei pe
proprie rdspundere si a documentelor necesare in copie simpli;




Validarea fiselor de Inscriere generate de aplicatia informatici.

Prima etapa de inscriere in invatimantul primar

10— 11 mai 2021

Procesarea de cétre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea copiilor la scoala de
circumscriptie.

11 —18 mai 2021

Procesarea la nivelul unititilor de invatamant, pe baza informatiilor
din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse/transmise de
périnti/ tutori legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care
se solicitd Inscrierea la o altd unitate de invatamant decat la scoala de
circumscriptie, pe locurile rdmase libere. Admiterea sau respingerea
cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unititile de
invdtdimant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de
departajare si validarea de catre Consiliul de administratie al unitatii
de invatamant a listei candidatilor admisi n aceasta fazi;

Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor — tip de inscriere pentru
candidatii admisi In aceasta faza.

19 mai 2021

Procesarea de cétre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice si repartizarea la scoala de
circumscriptic a  copiilor ai cdror périnti/tutori  legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o altd unitate de
invatdimant decét la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi
din lips# de locuri si care au exprimat in aceasté fazi optiunea pentru
inscrierea in scoala de circumscriptie.

20 mai 2021

Afisarea 1n unitétile de Invatidmant si pe site-ul inspectoratului scolar
a candidatilor Inmatriculati si a numarului de locuri rémase libere.

A doua etapi de inscriere in invitimantul primar

21 mai 2021

Comunicarea, prin afisare la unitdtile de invédtamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile, elaborate de inspectoratul scolar;

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii de cétre Comisia
judeteand/a municipiului Bucuresti, cu privire la procedura specifica
de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.
Procedurile vor viza modalititi de comunicare si transfer de
documente on-line, dupé caz.

24 mai — 31 mai 2021

Depunerea/transmiterea cererii-tip de Iinscriere la secretariatul
unitdtii de Invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni
exprimate pentru etapa a doua, de cétre périntii copiilor care nu au
fost cuprinsi in nicio unitate de Invatamant in etapa anterioard sau
care nu au participat la prima etap4;

Validarea cererilor-tip de Inscriere la unitatea de Invatdmant aflata pe
prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.




2 iunie - 3 iunie 2021

Procesarea la nivelul unitdtilor de invétimant a cererilor-tip de
inscriere depuse de périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali,
aplicdnd procedura specifica elaboratd de inspectoratul scolar, pe
baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile;

Completarea in aplicatia informaticd a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii Inscrisi In aceasta etapa.

4 iunie 2021 Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor
inscrisi in clasa pregétitoare.

1 septembrie — 10 | Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a cererilor

septembrie 2021 parintilor/ tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor

care nu au fost inca Tnscrisi la vreo unitate de invatamaént.

Solutionarea de cétre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii
referitoare la Inscrierea in Invatdmantul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului.




Anexanr. 2

Nr. ....../......2021

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, .......c..cceevvereriennnnne , domiciliat(d) in localitatea
.................................. 3 SIEL ceterieereeeecrse e DT, DL L SCL L A, L, Judetul/sectorul
........................ , legitimat() CU ....... SETIA .c... NI+ ceveveerrieeeyrrnreeesveessveesannnennns, N de telefon
............................... , adresd de e-mail ..........c.cccceeeueeeennnennn..., parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al copilului .......cccvvveeeveeeeciieninennnee. , ndscut la data de

.......................... , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea Inscrierii in
anul scolar 2021 - 2022 1n clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor In invatdmantul primar pentru anul scolar 2021 - 2022, aprobati prin
Ordinul ministrului educatiei nr..................
Mentionez faptul ca fiica mea/fiul meu .......ccccooceevvieeviennnne se afld in urmatoarea situatie:
o nu a frecventat gradinita;
o s-aintors din strdindtate.

Semnatura ...ceeeeeeneennenn. Data cooeeeeeeeeeeeeeeeenn..

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la centrul judetean de resurse si asistenta
educationala/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala, dupa caz.



Anexanr. 3

Nr. ...... /.....2021

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, ........ccccceeveeerenennn. , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului ...cccoevvvenrinircenee, , domiciliat(d) Tn localitatea .......ccccccvevviveenne , Str.
........................... nr. ..., bl. ..., sc. ..., ap. ..., judetul/sectorul ...........ccceeuvunnn......, legitimat(d) cu
...... SEIIA...cvveiuiiniiiierenens MNIh cecieieiiecteseeeeeseeseeeenens, d€Clar pe propria rdspundere ci

datele si informatiile cuprinse 1n cererea-tip de inscriere In invatdmantul primar sunt corecte.

Totodata, declar cd am inteles urmaétoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-
tip de inscriere, transmise In copie simpla prin e-mail sau prin postd, conform Calendarului
inscrierii In Invatamantul primar pentru anul scolar 2021 - 2022, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. .............

* la data comunicatd de inspectoratul scolar/unitatea de Invatdmént voi prezenta la
secretariatul unitatii de ITnvatdmant documentele care au stat la baza Inscrierii fiicei mele/fiului
MEU  teeirereerieeeeerrireererrreeeenes in Invatdmantul primar, inclusiv avizul de la medicul de
familie/medicul scolar din care rezultd faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt de scoali.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere
si sub sanctiunea nulitatii Inscrierii faptul cd datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura .......ceveueennnnn Data cooeveeeeeiieeeeannnn,



